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A Allgemeines
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B Installation des Programms

Programmversion beim Installieren: DokMan-180220-1219.msi
Installation auf einem Windows 7 - PC
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180222 Installationsanleitung.docx
Erstellt von Sebastian Driien

Start der Installation durch Ausfiihren des Installationsprogramms

Der Installer wird Sie durch die zur Installation von DokMan erforderlichen Schitte fiihren.

WARNUNG: Dieses Programm ist durch US ikanische Urheb
Urheb + trage geschiitzt. Unbefi Vervielfaltigung oder unbef
Programms oder eines Teils davon wird sowohl straf- als auch zivilrechtlic1

schwere Strafen und Schadenersatzforderungen zur Folge haben.

Installationsordner wahlen

i

Der Installer wird DokMan in folgendem Ordner installieren.

Um in diesem Ordner zu installieren, klicken Sie auf "Weiter". Um in einem anderen vorhandenen
Ordner zu installieren, geben Sie diesen ein oder klicken Sie auf “Durchsuchen.

Ordner:

C:\Program Files (x86)\Pappert GmbH\DokMan' Durchsuchen...
" ‘ Speicherplatzbedar...

Installieren Sie DokMan nur fir den aktuellen Benutzer oder fur alle Benutzer dieses Computers.
(©) Alle Benutzer 2 l
© Aktueller Benutzer

[ Abbrechen | [ <zuiick | [ “weiter> |

e 1: Installationsverzeichnis fir die Programmdateien auswahlen

e 2: DokMan nur fiir den aktuellen Benutzer installieren, da die Anwendung nur einmal gestartet

werden kann.

e 3: Klick auf ,Weiter", um den Installationsprozess fortzusetzen
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Installation bestatigen

Der Installer ist zur Installation von DokMan auf Ihrem Computer bereit.

Klicken Sie auf “Wweiter", um die Installation zu starten.

[ Abbrechen | [ <Zuiick | [ weiter>

]

o

Programmname: C:\Users\sdrueen\Desktop\DokMan-180220-1219.msi
Herausgeber: Unbekannt
Dateiursprung:  Festplatte auf diesem Computer

@ Details anzeigen

[ ]

Installation beendet

DokMan wurde erfolgreich installiert.

Klicken Sie auf "Schiieen.

Priifen Sie mit Windows Update, ob wichtige Aktualisierungen fur .NET Fvamel erfligung

stehen.

Abbrechen < 2urtick

[ ]

DokMan wurde erfolgreich installiert
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o 1: Klick auf ,Weiter", um den Installationsprozess fortzusetzen
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C Erster Start und Einrichtung von DokMan

=

DokMan starten

o Klick/Doppelklick auf Desktop-Ikon ,DokMan starten"

al Einstellungen

Prograrmm - Einstellungen

ERE=]

"4 Sonstiges
Authentifizienng WindowsAnmeldung
DatabaseDir Ci\Program Files (x86)\Pappert GmbH\DokMan\DatabaseDir
DoksDir Ci\Program Files (x86)\Pappert GmbH\DokMan\DoksDir
InbaxDir C:\Program Files (x86)\Pappert GmbH\DokMan\InboxDir
iebHostname Pcon1
WebServerPart 5050

Authentifizierung

e Beim ersten Start gehen die Einstellungen auf, hier sind beim ersten Programmstart noch
einige Anderungen vorzunehmen

e Bei dem Punkt ,Authentifizierung" wird derzeit nur die ,WindowsAnmeldung" unterstiitzt

C.1 Finstellungen der Speicherorte fiir Dokumente und Datenbank

C.1.1 Allgemeine Hinweise zu den Speicherorten

e Fir die Konfiguration der Speicherorte wird eine Verknlipfung mit einem Laufwerksbuchstaben
bendtigt. Die Verwendung eines UNC-Pfads (\\server\Ordner\...) ist nicht mdglich.

e DatabaseDir

e Speicherort fiir die Datenbank

e Nur der Benutzer, mit dem DokMan gestartet wurde bendtigt hier Schreibrechte
e DoksDir

e Speicherort fiir die Dateiablage

e Hier braucht der Benutzer, mit dem DokMan gestartet wurde Schreibrechte

¢ Die anderen Benutzer brauchen diese nicht unbedingt, kénnen sie aber bekommen
e InboxDir

e Speicherort fiir den Posteingang

¢ Diesen Ordner liest das Programm aus und zeigt alle PDF-Dateien, die hier liegen, zur
Bearbeitung im DokMan an

e Diesen Ordner muss man freigeben und mit Lese- sowie Schreibrechten fiir alle Benutzer
versehen, die Dateien in DokMan einfligen sollen. Am besten gibt man den Ordner so frei,
dass Scanner hier direkt die PDF-Dateien ablegen kénnen.

25.06.2018 Pappert GmbH e Stiivestrasse 29 ¢ 49205 Hasbergen Seite 4/16
180222 Installationsanleitung.docx Telefon +49 5405 616 88 80 ¢ Telefax +49 5405 616 88 79
Erstellt von Sebastian Driien info@pappert.de ¢ www.pappert.de



¥ pappert™

... erfolgreiche Internetprojekte!

C.1.2 Einrichtung der Speicherorte

e g%

Programm - Einstellungen

=

4 Sonstiges
Authentifizienng WindowsAnmeldung.
DatabaseDir
DoksDir
InboxDir
WebHostame PCO0L
WebServerPort 5050

Authentifizierung

e Die Speicherorte werden in den Einstellungen eingestellt

Programm - Einstellungen

4 Sonstiges
Authentifizienng WindowsAnmeldung
Databaselir C:\Program Files (x86)\Pappert GmbH\DokMan\DatabaseDir
I DoksDir C:\Program Files (x86)\Pappert GmbH\DokMan\DoksDir

e Nach einem Klick in die Zeile ,,DatabaseDir" 6ffnet sich ein ,,Ordner suchen" Dialog

Crdner suchen [ = |

418 Computer -
4 & Lokaler Datentrager (C:)

L SWINDOWS.~BT H

L SWindows.~WS

L AMD

. Benutzer

)

i

| Brother

. DokMan

. DatabaseDir
. DoksDir 2

o InboxDir

Neuen Ordner erstellen oK Abbrechen

[ A

e Dort einen Ordner auswahlen, der als Speicherplatz fiir die Datenbank genutzt werden soll ...
e ... und mit einem Klick auf ,,OK" bestatigen

ol Einstellunge

Programm - Einstellungen

4 Sonstiges
Authentifizienng WindowsAnmeldung

Databaselir

DoksDir C:\Program Files (x86)\Pappert GmbH\DokMan\DoksDir I

[ S R P S P P

e Dieser Pfad wird so in die Einstellungen (ibernommen
¢ Die gleichen Schritte jetzt auch noch mal fiir die Punkte ,,DoksDir" und , InboxDir" machen

e Achtung: Beim DoksDir miissen die Ordnereinstellungen so angepasst werden, dass die Benutzer
dort keine Losch-Rechte haben, dies wiederspricht den GoBD!
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Programm - Einstellungen

W=
4 Sonstiges
Authentifizienng WindowsAnmeldung.
DatabaseDir C:\DekMan\DatabaseDir
DoksDir C\DokMan\DoksDir

o C:\DokMan\inboxDir
WebHostname PCO0L
WebServerPort 5050

¥ pappert™
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~
InboxDir 1
Abbrechen
L] = ]
e 1: Nach dem Einrichten der drei Speicherorte auf ,Speichern™ klicken
Meue Datenbank M“
- —
Keine vorhandene Dokument-Datenbank gefunden, soll eine neue Datenbank
angelegt werden?
Abbrechen |
) =
e Bei einer neuen Einrichtung kommt die Frage, ob eine neue Datenbank angelegt werden soll
¢ Dies mit einem Klick auf ,,OK" bestatigen
[ S0
DokMan erfolgreicht gestartet.
[ )

o Nach dem erfolgreichen Anlegen der Datenbank und dem Start des Programms erscheint der

Hinweis ,,DokMan erfolgreich gestartet"
e Diesen mit Klick auf ,,OK" bestatigen

e Danach o6ffnet sich die DokMan-Webseite automatisch im Standardbrowser

C.2 Einrichtung der Freigabe des Ordners , InboxDir"

e Jetzt muss der unter ,InboxDir" eingestellte Ordner freigegeben werden, damit die Benutzer dort
die PDF-Dateien speichern kdnnen oder der Scanner sie dort automatisch speichert
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C.2.1 Freigabe unter Windows 7

Lokaler Datentrdger (C:) » DokMan » - | +y | | DokMan durct
1 In Bibliothek aufnehmen - Freigeben fir + Brennen Meuer Ordner
Mame Anderungsdatum Typ
.| DatabaseDir 22.02.2018 16:03 Dateiordner
. DoksDir 22,02.2018 16:00 Dateiordner
| InboxDir 27 117 18 1600 Dateinrdner
Offnen

m

In neuem Fenster &ffnen

In Visual 5tudio &ffnen

% PDF24

Freigeben fir 3

Vorgéngerversionen wiederherstellen

Create IS0 image file

In Bibliothek aufnehmen 3
Ausgewihlte Dateien mit Avira dberprifen

Zum Archiv hinzufagen...

Zu "InboxDirrar” hinzuflgen

Packen und als E-Mail versenden...

it il i i 2

Zu "InboxDir.rar” hinzufdgen und als E-Mail versenden
Senden an 1

. Auszschneiden

Status: 2B Freigegeben Kopieren

ngsdatum: 22.02.2018 16:00 Verknipfung erstellen

Laschen
‘ Umbenennen

N Eigenschaften
e 1: Dazu mit der rechten Maustaste auf den vorher ausgewahlten Ordner klicken ...
e 2:...und dann mit der linken auf ,Eigenschaften™
[ | = Eigenschaften von InboxDir M
Allgemein | Freigabe | Sicherheit |Vorg§ngenrersianan I Anpassenl
Datei- und Druckerfei rerk
™ InbexDir
ll Gemeinsam verwendeat
Metzwerpfad:
\WPCO01\InbaxDir
Erweiterte Freigabe
Legen Sie benutzerdefinierte Baflihtigungen fest, erstellen Sie
mehrere Freigaben und richtegile Optionen fir die erweiterte
Freigabe ein.
e
°
e 1: Wechsel auf den Reiter ,Freigabe"
e 2: Klick auf ,Erweiterte Freigabe"
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Erweiterte Freigabe — —

Diesen Ordner freigebeg
Freigabename:

[I.nbc)d)wr = ]
| Entfernen
Zugelassene Benutzeranzahl einschranken 0 E‘L
auf: =
Kommentare: —_—

2

[Beredﬂ:igungen | [ Zwischenspeichern ]

E] Abbrechen .tlt;emehmen_

e 1: Haken bei ,Diesen Ordner freigeben" setzen
e 2: Klick auf ,Berechtigungen®

~
| . Berechtigungen fiir “InboxDir® u

Freigabeberechtigungen

Gruppen- oder Benutzemamen:

oo

Zulassen  Verweigem

2 ]

Berechtigungen fur "Jeder"

Vollzugrff
Andem

(Obemehmen

[ ) l

e 1: Festlegen der Benutzer, die Zugriff haben sollen (bei einem Einsatz eines Scanners, der
direkt in dieses Verzeichnis scannt, empfiehlt sich hier die Einstellung auf ,Jeder" zu lassen)

e 2: Fiir die Benutzer jeweils alle Rechte vergeben
e 3: Klick auf ,,OK"

Erweiterte Freigabe

st

Diesen Ordner freigeben

Einstellungen

Freigabename:

[rboxDir -
entere

Zugelassene Benutzeranzahl einschranken 20 E.
auf: —
Kommentare:

Zwischenspeichern

°

e 1: Klick auf ,,OK"
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7T Eigenschatten van TxoarD R (|

‘ Allgemein | Freigabe |5id’|erheit I Vorgangerversionen I Anpassenl

Datei- und Druckerfreigabe im Netzwerk

InboxDir
1_ ) Gemeinsam verwendet

Metzwerkpfad
\WPCOOT\InboxDir

Erweiterte Freigabe

Legen Sie benutzerdefiniette Berechtigungen fest, erstellen Sie
mehrere Freigaben und richten Sie Optionen flr die enweiterte
Freigabe ein

@ Erweiterte Freigabe:

Abbrechen Ubemehmen |

e 1: Pfad, Gber den die Inbox jetzt erreichbar ist
e 2: Klick auf ,SchlieBen®

Der Ordner ist jetzt freigegeben und kann aus dem Netzwerk erreicht werden

C.2.2 Freigabe unter Windows 10

¢ Nicht benétigt da der Ablauf analog zu Windows 7 ist

C.2.3 Freigabe unter Windows Server

¢ Nicht bendétigt da der Ablauf analog zu Windows 7 ist

C.3 FEinrichtung der Inbox bei einem Benutzer als Netzlaufwerk

e Um die Inbox bei einem Benutzer als Netzlaufwerk einzurichten, klicken Sie auf Ihrem Desktop auf
»Dieser PC"

e Dort finden Sie oben in der Leiste den Meniipunkt ,Netzlaufwerk verbinden", klicken Sie darauf.
| = | Dieser PC

Datei Computer Ansicht
.
=

Eigenschaften Offnen Umbenennen  Auf Medien

zugreifen =
Speicherort
°
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>
ﬁ Metzlaufwerk verbinden
Welcher Netzwerkordner soll zugeordnet werden?

Bestimmen Sie den Laufwerkbuchstaben fidr die Verbindung und den Ordner, mit dem die Verbindung
hergestellt werden s

.

Beispiel YW\Server\Freigabe

Laufwerk: X
Crdner: |

w Durchsuchen...

[+] Verbindung bei Anmeldung wiederherstellen
[ Verbindung mit anderen Anmeldeinformationen herstellen

Verbindung mit einer Website herstellen, auf der Sie Dokumente und Bilder speichern
kinnen

3
. Fertig stellen Abbrechen

e 1: Wahlen Sie eine Buchstaben unter welchem das Netzlaufwerk eingebunden werden soll
e 2: Geben Sie hier den Speicherort an Beispiel: \\Server\InboxDir

e Den Speicherort sehen Sie im Menl nachdem Sie den Ordner freigegeben haben
Eigenschaften von InboxDir X

Algemein Freigabe  Sicherheit  Vorgangerversionen  Anpassen

Datei- und Druckerfreigabe im Metzwerk
InboxDir

Gemeinsam verwendet

Freigabe...

Erweiterte Freigabe

Legen Sie benutzerdefinierte Berechtigungen fest, erstellen Sie
mehrere Freigaben und richten Sie Optionen fir die erwetterte
Freigabe ein.

| QErweiterte Freigabe... I

[ ]
e 3: Klicken Sie danach auf ,Fertig stellen"

 Jetzt geht das neue Netzlaufwerk automatisch als neues Fenster auf und Sie sehen das
Netzlaufwerk auch in der Ubersicht
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e Lokaler Datentrager (C:)

C.4 Einstellung und Freigabe des Webservers

sl Einstellungen == =]

Programm - Einstellungen

= |3

4 Sonstiges
Autherifiziening WindowsAnmekdung
DarabaseDir W:A\TestSD\DatabaseDir
DoksDir W\TestSD\DoksDir
InbexDir W:\TestSD\InboxDir
WebHastrame Poo1
WWebServerPart | sos0

WebServerPort

Abbrechen

o Festlegen des Ports, lber die DokMan erreichbar ist
o Offnen Sie das Startmeni und suchen Sie nach "Windows-Firewall mit erweiterter Sicherheit"

-
9 Windows-Firewall mit erweiterter

Datei  Aktion  Ansicht 7

= n@ = BE

&P Windows-Firewall mit erweitert
|&3 Eingehende Regeln |
Ausgehende Reg
*u Verbindungssiche

i B berwachung

°

e Wechseln zu ,Eingehende Regeln"

Aktionen

Eingehende Regeln e

ﬂ Meue Regel...

S Mach Profil filtern (3
°

e Menu ,Neue Regel..." éffnen
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r N
i Assistent fur neue eingehende Regel - 0 St =X
Regeltyp
Wahlen Sie den Typ der 2u erstellenden Fiewalregel aus.
Schritte:
ST Welchen Regeltyp méchten Sie erstellen?
@ Protokoll und Ports
|| @ Adtion
il Profi
e Name
I
I
I
I Anmeldedienst v
I Regel. die die Verbindungen fir einen Windows-Vorgang steuert.
! ©) Benutzerdefiniert
I Benutzerdefinierte Regel
I
I
I
I
L
L
\ Wetere Informationen Gber R 2
|
L
o L —

e 1: Umstellen auf den Typ ,Port"

e 2: Klick auf ,Weiter"

-
@F Assistent fir neue eingehende Regel

Protokoll und Poris
Geben Sie dis Protokolle und Ports an. fir die diese Regel git

Schritte:

@ Protokoll und Ports

@ Adion
@ Profil

@ Name

@ Regelyp Beifft diess Regel TCP oder UDP?

Gilt diese Regel fir alle lokalen Port:

s oder fir besti i & Ports?

Weitere Ir uber Protokolle und Ports

5050

Beispicl: 80, 443, 5000-5010

[ <zwick ][ Weter> | [ Abbrechen |

e 1: Eingabe des Ports (Standard bei der Installation ist 5050)

e 2: Klick auf ,Weiter"

-
@F Assistent fir neue eingehende Regel

. W ——— =)

Aktion

Schritte:

ediilt?
@ Protokoll und Poris
8 Verbindung zulassen

@ Aiion
@ Profil

@ MName

(©) Verbindung blockieren

Legen Sie die Aktion fest. dis ausgefiiht werden sol. wenn sine Verbindung die in der Regel angegebensn Bedingungen il

@ Regelyp Welche Aktion soll durchgefiihrt werde

Dies ufasst sowohl mit [Psec geschiitzte als auch richt mit [Psec geschitzte Verbindungen

() Verbindung zulassen, wenn sie sicher ist
Dies umfasst nur mithilfe von |Psec authentfizierte Verbindungen. Die Verbindungen wenden
mit den Einstellungen in den IPsec-Eigenschaften und egeln im Knoten
"Verbindungssicherheitsregel " gesichert.

Weitere Informationen uber Aktionen

e Verbindung die angegebenen Bedingungen

< Zunick Weiter > Abbrechen
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e 1: ,Verbindung zulassen" auswahlen
e 2: Klick auf ,Weiter"

-
@ Assistent fur neue eingehende Regel -

Profil
Geben Sie die Profile an, fir die diese Regel zutrifft.
Schritte:
® Regeyn Wann wird diesz Regel angewendet?

@ FProtokoll und Ports

@ Aktion Domane

@ Frofl . Wird angewendet, wern ein Computer sine Verbindung mit der Fimendomane hat
i

@ Name Privat

Wird angewendet, wern ein Computer sine Verbindung mi: einem privaten Netzwerk hat

[”] Offentlich
Wird angewendet, wenn ein Compuiter eine Verbindung mit einem éffentiichen Netzwerk hat

Weitere Informationen zu Profilen

e > e e e

[ <zwick ][ Weter> | [ Abbrechen
°
. Ty W . N
e 1: Auswahl der Profile ,Domane" und ,Privat
o 2: Klick auf weiter
(R Pesretent Tt et e Regl i St =)
Name
Gsben Sie den Namen und die Bsschreibung disssr Rsge! an
Schritte:
@ Regeltyp
@ Protokoll und Ports
j| @ Ation
DokMan Webssrver Fort 5050
@ Mame
i Beschreibung (optional)
i Freigabe fur den Webserver vom DokMan
|
2
. 2]
|
|
I
I
I
||
1
i
1
'
1
1
N < Zuriick Fertig stelen Abbrechen
1
°o |

e 1: Vergabe eines Namens fiir diese Regel
e 2:Vergabe einer Beschreibung fir diese Regel (optional)
e 3: Klick auf ,Fertig stellen®

¢ Die Firewall-Regel ist nun eingerichtet, jetzt sollte das Programm {iber die Webseite erreichbar
sein. Dazu im Google Chrome in der Adresszeile folgendes eingeben:
WebHostname:WebServerPort (diese Einstellungen sind auf der Einstellungsseite zu finden)

C.5 FEinspielen der Lizenz

e Zum einspielen der Lizenz klicken Sie bitte mir der rechten Maustaste auf das Icon in der Taskbar
und dann im Men( auf den Punkt ,Lizenz"
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Einstellungen

Lizenz ’
Browse DokMan Default
Browse DokMan Chrome

Auf Updates prifen

Beenden

o Jetzt 6ffnen sich die Lizenzeinstellungen dort haben Sie die Méglichkeit eine Test Lizenz
anzufordern (1) oder sofern vorhanden direkt eine Lizenznummer einzufiigen

@ DokMan - Lizenzeinstellungen (180317-3) 3

Lizenz Online aktivieren | PC-ID speichern | Offline Lizenz einspielen | Offline Lizenz erstellen

Zur Software Aktivierung geben Sie hier thre Lizenznummer ein, oder bestellen Sie eine
Testlizenz:

lhre Lizenz-Nurmmer: | lhre PC-ID IPC—SEBI

- i ; A
Lizenz Online aktivieren/akualisieren Vesislizen: '?'”"”E shiforde [@hne
X Lizenz-Nr) g

Status:

Bitte geben Sie lhre Lizenz-Nummer ein, oder klicken Sie auf Test-Lizenz beantragen.

C.5.1 Testlizenz anfordern

e Nach dem Klick auf ,Test-Lizenz-Online anfordern™ muss man einmal seinen Firmennamen und
eine E-Mail Adresse angeben und danach auf , Testlizenz anfordern!™
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¥ Test-Lizenz Anfordern >

Zur Erstellung einer Testlizenz geben Sie bitte lhren Namen,
und thre E-Mail Adresse an.

Andiese E-Mail Adresse wird gleich ein Freischaltungslink
varsendet, MNachdem sie den Link aufgerufen habenist lhre
Testlizenz aktiv.

Marm e Pappert GmbH Sebastian Drien

E-Mail-Adresse: dnkman@pappert.de|

-
@ Testlizenz anfordern!

Abbrechen
. A
e Nach dem Klick auf ,Testlizenz anfordern!™ erhalten Sie einen Link um die Testlizenz zu aktivieren

¢ Nach der Aktivierung der Testlizenz klicken Sie in den Lizenzeinstellungen bitte auf ,Lizenz Online
aktivieren/aktualisieren™ danach steht unten in dem Ausgabefeld das die Lizenz aktiviert wurde.

@ DokMan - Lizenzeinstellungen  (180517-3)
Lizenz Online aktivieren | PC-ID speichern | Of

Zur Software Aktivierung seben Sie hier lhre
Testlizenz:

lhre Lizenz-Mummer: IDGK—MD—LRK—ME

-
Lizenz Online aktivi eren/akialisieren @

Status:

C.5.2 Bestellen einer Lizenz

e Um eine Lizenz zu bestellen, schicken Sie uns bitte eine E-Mail an dokman@pappert.de mit der
bendtigten Anzahl an Benutzern und wenn vorhanden der Lizenznummer ihrer Testlizenz.

¢ Hierbei zahlt die maximale Anzahl der eingerichteten Benutzer und nicht die Anzahl der gerade
aktiven User.

C.5.3 Allgemeines zu der Lizenzverwaltung

¢ Bei der Anforderung einer Testlizenz oder der Aktivierung einer Lizenznummer wird automatisch
die PC-ID sowie weitere unveranderbare Angaben des Computer gespeichert. Dadurch kann der
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Lizenzmanager diese Lizenz dem Computer zuweisen und sie ist nur noch an diesem Computer
nutzbar.

C.6 Hinweise zum Backup

¢ Es wird empfohlen folgende Speicherorte mit in die Firmeninterne vorhande regelmaBige Sicherung
aufzunehmen:

e DoksDir

e InboxDir

e DatabaseDir

e Y%programdata%\PappertGmbH\Dokman

e In dem Ordner ,%programdata%\PappertGmbH\Dokman" ist die Lizenzdatei und auch die
Konfigurationsdatei flir das Programm gespeichert.

D Abschluss der Installation

¢ Die Installation ist jetzt abgeschlossen. Ab sofort kdnnen die Benutzer sich einloggen. Dies geht am
besten mit dem Google Chrome, dazu in der Adresszeile folgendes eingeben:
WebHostname:WebServerPort (diese Einstellungen sind auf der Einstellungsseite zu finden).

o Wichtig: Der User, der als erster die Webseite aufruft, wird automatisch zum Administrator

¢ Alle weiteren Einstellungen wie z.B. Ordner und Benutzerrechte werden im Benutzerhandbuch
beschrieben
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